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| SOP Minutasi 1 (satu) Hari |
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 UU No 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No 3 Tahun 2006 |1. S1 Sederajat;
y.s.d.u UU No 50 Tahun 2009;
2 144 Rbg; 2. 52 Sederajat:

3  KMA/DO1/SK/N/1991 tentang Polapola Pembinaan dan Pengendalian |3. S3 Sederajat;
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

4 KMAP/O32/SK/MV/2006 tentang pemberiak buku Il Ped: pelak: 1
tugas dan administrasi peradilan;
5 SK KMA No.026/KMA/SKAI2012 tentang standar pelayanan peradilan;
Keterkaitan |Peratatansperiengkapan
1. S0P Pengarsipan IKomp-.ﬂar Jaringan intemet, aplikasi SIPP, buku bantu perkara minutasi;
Peringatan Pencatatan dan pend taan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka perkara tidak dapat di minut 1 hari;
Pelaksana Mutu Baku
Panmud
Permohona
No. Aktivitas Ketua w
PP Majelis Panmud Kelengkapan Waktu Output
Gugatan/P
anmud
Hukum
Menghimpun, jlah, menelit dan I
1 menelaah berkas perkara yang pulus ( ) Bundel berkas perkara, 10 . |Kesiapan bundel berkas perkara dan
pada hari itu secara kronologis yang komputer perengkapan komputer
akan diminutasi
Menyerahkan berkas perkara yang akan 4
2 |diminutasi kepada Ketua Majelis untuk | I—>| ' Bundel berkas perkara 10menit iﬁm bundel bedkas perkara dan
diberi tanggal dan diparaf
Setelah berkas perkara selesai diparat) N
(diminutasi) oleh Ketua Majelis lalu L_k . |Kesiapan bundel berkas perkara dan
3
berkas dikembalikan kepada PP untuk I_I Bundel berkas pedara 5Menit | erengkapan computer dan ATK
dibundel (dijahit dan diberi segef)
PP menyerahkan berkas perkara yang
4 |telah selesai dibundel (dijahit dan 9 |Bundet berkas perkara 2  [esiapan bundel bedcas perkora dan
disegel) kepada Panitera muda ’I_] paviengiipan /sTK
5 Panitera muda memasukkan tanggal A Bundel berkas perkara, 2 Berkas perkara yang telah selesai
minutasi ke aplikasi SIPP computer, aplikasi SIPP |diminutasi
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