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SOP PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN SEJUMLAH UANG

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

Pasal 196 HIR/Pasal 207 Ayat (1) R. Bg;

Pasal 196 HIR/Pasal 207 Ayat (2) R. Bg;

Pasal 197 HIR/Pasal 208 R. Bg;

Pasal 197 Ayat (5) HIR/Pasal 209 Ayat (3) R. Bg;

PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 tentang pedoman

penyusunan standard operasional prosedor di Lingkungan

Mahkamah Agung dan Badan Peradilaln yang berada dibawahnya;

6. Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tentang pedoman penyusunan
standard operasional prosedur administrasi Pemerintahan;

7.  PolaBindamin;

8. Bukull;

agrwNhE

1. S2
2. 81

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan;
2. SOP Pelayanan Penyerahan Salinan Putusan Pertama Kepada
Para Pihak

Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku Induk Register
perkara, Buku jurnal keuangan Perkara dan Instrument pendukung
lainnnya

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses penerimaan dan pendaftaran perkara
mengalami hambatan yang besar yang merugikan para pihak pencari keadilan

Buku Bantu Jurnal
Buku Bantu Perkara
Instrumen- Instrumen Perintah




Pelaksana Mutu Baku
Petugas Kantor
Petugas |Penyera lelang
No Aktivitas i
Pendaftaran] han Pamtera / Ketua Persyaratan / Waktu Output
/ Petugas | Produk | Jurusita Perlengkapan
Register |Pengadil|
an
1 |P SEKUSI tulis, dan Referensi , Permohonan
Pembayarn Sejumlah . Menit .
uang terkait eksekusi
Meneliti  kelengkapan 1 PC, kertas, alat
2 berkas (_jan menaksw_ tulis, dan Referensi 10_ SKUM PB_’P
panjar biaya eksekusi terkait menit Eksekusi.
(SKUM) erkai
A 4 PC, kertaS, alat Tercatatnya
: . 05 Y
3 Mencatat ke dalar_n tulis, dan Referensi . kedalam register
buku register eksekusi . menit ;
terkait eksekusi
Menyerahkan berkas
permohonan eksekusi PC, kertas, alat
4 | ke Ketua  melalui tulis, dan Referensi 10_ Terserahkannya
Panitera untuk terkait menit berkas perkara
dibuatkan  penetapan '_'l Il erkal
aanmaning
Menandatangani
penetapan aanmaning $ PC, kertas, alat 10 S
5 yang berisi perintah tulis, dan Referensi menit aanmarl?in
kepada Jurusita untuk terkait g
memanggil para pihak l
Menunjuk Jurusita PC, kertas, alat 1 ,
6 untuk  melaksanakan I" tulis, dan Referensi 0. Penunjgkan
. . . menit jurusita
panggilan aanmaning terkait
Melaksanakan
panggilan aanmaning i
setelah menerima
Akta pernyataan .
7 berkas dari Panitera, bandiFr)l 4 3 hari |Relas aanmaning
kepada termohon 9
eksekusi untuk diberi
teguran
Menyerahkan  relaas
aanmaning kepada Y PC, kertas, alat 10 terserahkannyaRe
8 Ketua melalui Panitera tulis, dan Referensi . y
. Menit Jaas aanmaning
setelah pe-laksanaan terkait
panggilan aanmaning.
Menyampaikan
peringatan kepada
Termohon eksekusi
o ot PO enas alt | gy pelaksanar
9 lap tulis, dan Referensi . jpanmaning
peringatan  tersebut, terkait Menit [tegoran)
termohon eksekusi erkal 9
wajib  melaksanakan
putusan secara
sukarela
Membuat dan Y PC, kertas, alat
10 | menandatangani berita l I tulis. dan Referensi 30  [Berita acarg|
acara sidang ¢ k"t menit Jaanmaning
aanmaning erkal




Menerbitkan  perintah
penetapan  eksekusi
(apabila putusan

PC, kertas, alat

11 sebelumnya telah ada tulis, dan Referensi Mle?Tt :lfnee;agan
sita  jaminan dan terkait ! Sexus!
termohon tidak
memenuhi putusan)
Menerbitkan  perintah
penetapan sita
eksekusi (apabila bC. Kk |
ternyata perkara » kertas, alat .
12 | tersebut sebelumnya tulis, dan Referensi Mt(r)ft :En:;ag_an Sita
belum pernah terkait ! SeKus|
diletakkan sita jaminan
dan termohon tidak
memenuhi putusan)
Melaksaanakan
Pemberitahuan kepada ]
para pihak dan instansi PC. kertas, alat Pemberitahuan
13 terkait tentang tulis, dan Referensi 1 hari pelaksar)aan sita
pelaksanaan sita terkait eksekusi
eksekusi setelah
menerima perintah dari
Ketua
Mkelallzsanakan ) I_Sita PC, kertas, alat Pelaksanaan
eksekusi sekaligus : ; : . .
14 membuat berita acara :ulllf, .(tian Referensi 1 hari sita eksekusi
sita eksekusi erkal
Menyerahkan berita
acara sita eksekusi PC, kertas, alat Berita  acara
15 zgﬁzda perlrz?elapp())lrhlsakr; tulis, dan Referensi 1 hari sita eksekusi
kepada ketua melalui terkait
panitera
Membuat dan menan- PC, kertas, alat 10 Penetapan
16 | datangani penetapan tulis, dan Refe- menit | eksekusi
eksekusi rensi terkait
Memberitahukan Pemberita-
kepada para pihak, PC, kertas, alat huan
17 | dan instansi terkait < tulis, dan Referensi 1 hari pelaksanaan
tentang pelaksanaan terkait eksekusi
sita eksekusi
Melaksanakan
eksekusi riiil  dapat PC, kertas, alat Pelaksanaan
18 | berupa pengosongan, tulis, dan Referensi 1 hari | eksekusi riil

penyerahan atau
pembagian

terkait




Membuat dan PC, kertas, alat Berita acara
19 | menandatangani berita Ej tulis, dan Referensi 1jam eksekusi riil

acara eksekusi riil terkait

Memberitahukan — dan v Penyerahan

menyerahkan  berita PC, kertas, alat berita acara
20 | acara eksekusi il tulis, dan Referensi 1 hari A

kepada para pihak dan terkait eksekusi riil

pihak-pihak terkait

Membuat laporan PC, kertas, alat Surat

bahwa persiapan tulis, dan Referensi | 1 hari | permohonan
21 | pengajuan terkait lelan

permohonan lelang 9

telah selesai

Mengajukan . PC, kertas, alat Surat
22 permohonan lelang ke tulis, dan Referensi 1 hari permohonan

kantor lelang terkait lelang

Pelaksanaan lelang PC, kertas, alat

objek sengeketa yang | tulis, dan Referensi | Pelaksaan
o3 | dituangkan dalam . terkait 1 hari lelan

Berita Acara Lelang 9

dan diserahkan ke

Pengadilan Agama

Penyerahan hasil PC, kertas, alat

penjualan dari tulis, dan Referensi | 1 pari | PENYerahan
24 | Pengadilan Agama ke I" terkait hasil lelang

Pemohon lelang dan

Termohon Lelang

Mencatat ke dalam T tat

buku  register induk ercatatnya
o5 | eksekusi, buku jurnal G: Zfi:;,kg;fiz’;frtensi 15. dalgm buku

eksekusi dan buku menit | register

induk keuangan
eksekusi

terkait

| DOKUMEN MASTER

| DOKUMEN TERKENDALI

| N || YU | | | |

| DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

| DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA NEGARA

dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seizin PENGADILAN AGAMA NEGARA




